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Â «ÒÐÓÄÛ ÎÒÄÅËÀ ÄÐÅÂÍÅÐÓÑÑÊÎÉ ËÈÒÅÐÀÒÓÐÛ»

1. Ñòàòüè ïðèíèìàþòñÿ â âèäå êîìïüþòåðíîãî íàáîðà.
Êîìïüþòåðíûé íàáîð ïðåäñòàâëÿåòñÿ âìåñòå ñ äâóìÿ ýêçåìïëÿðàìè ðàñïå-

÷àòêè. Ïðèíèìàþòñÿ äèñêè CD-R, CD-RW. Ôàéëû ïðèíèìàþòñÿ â ôîðìàòå
WINWORD èëè RTF. Åñëè èñïîëüçóþòñÿ ñïåöèàëüíûå øðèôòû (êèðèëëè÷åñêèå,
ãðå÷åñêèå è äð.), íåîáõîäèìî ïðèëîæèòü èõ ê ñòàòüå â çàïèñè íà äèñêå.

Òåêñò íàáèðàåòñÿ íà êîìïüþòåðå 12-ì êåãëåì ÷åðåç ïîëòîðà èíòåðâàëà (â òîì
÷èñëå ïîäñòðî÷íûå ïðèìå÷àíèÿ). Íå äîïóñêàþòñÿ äâîéíûå ïðîáåëû, ïåðåíîñû.
Âûðàâíèâàíèå ïî ïðàâîìó êðàþ íåîáÿçàòåëüíî. Íåäîñòàþùèå â êîìïüþòåðíîì íà-
áîðå ñèìâîëû äîëæíû áûòü àêêóðàòíî âïèñàíû â ðàñïå÷àòêè îò ðóêè.

2. Ïîäñòðî÷íûå ïðèìå÷àíèÿ ê ñòàòüå äàþòñÿ ïîñòðàíè÷íî ñî ñïëîøíîé íóìå-
ðàöèåé. Ïðèìå÷àíèÿ â êîíöå ñòàòüè íå äîïóñêàþòñÿ.

3. Ïðè áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ññûëêàõ â òåêñòå è ïðèìå÷àíèÿõ íåîáõîäèìî ñîîá-
ùàòü ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ: ôàìèëèÿ è èíèöèàëû àâòîðà, íàçâàíèå ðàáîòû, íàçâà-
íèå è íîìåð èçäàíèÿ (äëÿ ñòàòüè), ìåñòî èçäàíèÿ (â òîì ÷èñëå è äëÿ æóðíàëîâ), ãîä
èçäàíèÿ, ñòðàíèöû.

4. Ïðè ïîâòîðíîì óïîìèíàíèè ðàáîòû â òåêñòå è ïðèìå÷àíèÿõ äàåòñÿ ñîêðà-
ùåííîå åå íàçâàíèå. Ñîêðàùåíèå «óê. ñî÷.» íå äîïóñêàåòñÿ.

5. Â òåêñòå ñòàòåé è ïðèìå÷àíèÿõ íåîáõîäèìî ïðèäåðæèâàòüñÿ ñîêðàùåíèé,
ñïèñîê êîòîðûõ ïóáëèêóåòñÿ â êîíöå êàæäîãî òîìà «Òðóäîâ Îòäåëà äðåâíåðóññêîé
ëèòåðàòóðû». Ïðîñèì ïðèäåðæèâàòüñÿ ñïèñêà ñîêðàùåíèé, îïóáëèêîâàííîãî â ïî-
ñëåäíåì èç âûøåäøèõ òîìîâ ÒÎÄÐË.

6. Êóðñèâ, ðàçðÿäêà è ïîëóæèðíûé øðèôò èñïîëüçóþòñÿ òîëüêî äëÿ âûäåëåíèÿ
ñåìàíòè÷åñêè çíà÷èìûõ îòðåçêîâ òåêñòà. Íå äîïóñêàåòñÿ ïðàêòèêóåìîå ïðè êîì-
ïüþòåðíîì íàáîðå èñïîëüçîâàíèå êóðñèâà âìåñòî êàâû÷åê, îáðàìëÿþùèõ öèòèðó-
åìûé òåêñò.

7. Äðåâíåðóññêèå è äðåâíåñëàâÿíñêèå òåêñòû ìîãóò áûòü ïåðåäàíû ñðåäñòâàìè
ãðàæäàíñêîé èëè öåðêîâíîñëàâÿíñêîé ãðàôèêè.

Â òîì ñëó÷àå, åñëè òåêñò ïåðåäàåòñÿ ñðåäñòâàìè ãðàæäàíñêîé ãðàôèêè, íàáîð
èñïîëüçóåìûõ áóêâ îãðàíè÷èâàåòñÿ äîðåâîëþöèîííûì ãðàæäàíñêèì àëôàâèòîì
(âêëþ÷àÿ — ïðè íåîáõîäèìîñòè — Œ, e, f, v) è íå äîïóñêàåòñÿ âîñïðîèçâåäåíèå
òèòëà, íàäñòðî÷íûõ áóêâ è çíàêîâ êèðèëëè÷åñêîé íóìåðàöèè. Ïðè ýòîì àâòîðàì
ñòàòåé ðåêîìåíäóåòñÿ èñïîëüçîâàòü ñëåäóþùèå óïðîùåíèÿ äðåâíåé îðôîãðàôèè: Œ

ïåðåäàåòñÿ ÷åðåç è; e ÷åðåç å; f ÷åðåç ô; p ÷åðåç ïñ; w ÷åðåç î; u è y ÷åðåç ó; z è ÿ

÷åðåç ÿ; T ÷åðåç å; r ÷åðåç ó.
Òèòëà ðàñêðûâàþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íàïèñàíèåì ïîäîáíûõ ñëîâ â äàííîé

ðóêîïèñè. Âûíîñíûå áóêâû âíîñÿòñÿ â ñòðîêó â ñîîòâåòñòâèè ñ íàïèñàíèåì ïîäîá-
íûõ ñëîâ â äàííîé ðóêîïèñè. Â òîì ñëó÷àå, åñëè â ðóêîïèñè íåò ñîîòâåòñòâóþùèõ
óêàçàíèé, âûíîñíàÿ áóêâà âíîñèòñÿ â ñëîâî â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîâðåìåííûì íàïè-
ñàíèåì: êíz

ç — êíÿçü. Âûíîñíîå æ â êà÷åñòâå ÷àñòèöû ïåðåäàåòñÿ ÷åðåç æå, âû-



íîñíîå ñ â îêîí÷àíèè âîçâðàòíûõ ãëàãîëîâ ÷åðåç ñÿ (åñëè ýòî ñîãëàñóåòñÿ ñ ÿçûêîì
ðóêîïèñè). Ìåñòîèìåíèå è (â îòëè÷èå îò ñîþçà) îòìå÷àåòñÿ óäàðåíèåì. Êèðèëëè-
÷åñêàÿ íóìåðàöèÿ ïåðåäàåòñÿ àðàáñêèìè öèôðàìè; öèôðû, íàïèñàííûå ñëîâàìè,
ñîõðàíÿþò ñâîå íàïèñàíèå. Ê öèôðàì ñ ïàäåæíûì îêîí÷àíèåì ïðèáàâëÿåòñÿ äå-
ôèñ.

Ïóíêòóàöèÿ ðàññòàâëÿåòñÿ ïî ñîâðåìåííûì ïðàâèëàì. Èìåíà ñîáñòâåííûå, â
òîì ÷èñëå ëè÷íûå èìåíà è ãåîãðàôè÷åñêèå íàçâàíèÿ, ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû,
íàçâàíèÿ íàðîäîâ — ñî ñòðî÷íîé, êðîìå òåõ ñëó÷àåâ, êîãäà íàçâàíèå íàðîäà èñ-
ïîëüçóåòñÿ êàê íàçâàíèå ñòðàíû («è ïîèäå â Ïîëîâöû»). Òåêñò ÷ëåíèòñÿ íà àáçàöû
ñîîòâåòñòâåííî åãî ñîäåðæàíèþ. Ïðÿìàÿ ðå÷ü áåðåòñÿ â êàâû÷êè. Åñëè â ÿçûêå ñî-
îòâåòñòâóþùåé ðóêîïèñè èìååòñÿ ñìåøåíèå êîñâåííîé è ïðÿìîé ðå÷è è ïðÿìàÿ
ðå÷ü ââîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ ñëîâ «÷òî», «ÿêî» è ò. ï., òî ýòè ïîñëåäíèå ñëîâà â êàâû÷-
êè íå çàêëþ÷àþòñÿ: «ãëàãîëàøåòü áî, ÿêî „ïðåéäó ïî Âîëõîâó ïðåä âñåìè”».

Â òåêñòå, êîòîðûé ïåðåäàåòñÿ áóêâàìè öåðêîâíîñëàâÿíñêîé ãðàôèêè, ñîõðàíÿ-
þòñÿ âñå áóêâû äðåâíåé êèðèëëèöû è — ïðè íåîáõîäèìîñòè — òèòëà, íàäñòðî÷íûå
áóêâû è êèðèëëè÷åñêàÿ íóìåðàöèÿ. Íàäñòðî÷íûå çíàêè ñîõðàíÿþòñÿ ëèøü â òîì
ñëó÷àå, åñëè ýòî ìîòèâèðîâàíî ñîäåðæàíèåì ñòàòüè.

8. Èçäàíèå äðåâíåðóññêîãî òåêñòà äîëæíî áûòü îôîðìëåíî ïî ñëåäóþùèì ïðà-
âèëàì. Â òåêñòå îñíîâíîãî ñïèñêà ðàçäåëèòåëüíûì çíàêîì (//) îòìå÷àþòñÿ ãðàíèöû
ìåæäó ëèñòàìè ðóêîïèñè, â òîì ÷èñëå ìåæäó ëèöåâîé è îáîðîòíîé (îá.) ñòîðîíàìè
ëèñòà, à ñîîòâåòñòâóþùèå íîìåðà ïðîñòàâëÿþòñÿ ïåòèòîì íà ïîëÿõ íàïðîòèâ ðàç-
äåëèòåëüíîãî çíàêà. Ïðîïóñêè â îñíîâíîì ñïèñêå îòìå÷àþòñÿ ìíîãîòî÷èåì, à èñï-
ðàâëåíèÿ âûäåëÿþòñÿ êóðñèâîì (åñëè èñïðàâëåíèþ ïîäâåðãëèñü ëèøü îòäåëüíûå
áóêâû, êóðñèâîì âûäåëÿþòñÿ òîëüêî îíè).

Èçäàíèå ñîïðîâîæäàåòñÿ äâóìÿ «ïîäâàëàìè». Åñëè òåêñò èçäàåòñÿ ïî îäíîìó
ñïèñêó, âòîðîé «ïîäâàë» îòñóòñòâóåò. Ñíîñêè, ïîìåùàåìûå â ïåðâîì «ïîäâàëå» è
íóìåðóåìûå ñòðî÷íûìè áóêâàìè ðóññêîãî àëôàâèòà (à, á, â è ò. ä.), êàñàþòñÿ îñíîâ-
íîãî ñïèñêà. Â èçäàâàåìîì òåêñòå çíàê ñíîñêè ñòàâèòñÿ ïîñëå òîãî ñëîâà, ê êîòîðî-
ìó îí îòíîñèòñÿ; â ñëó÷àå, åñëè çàìå÷àíèå îòíîñèòñÿ ê ãðóïïå ñëîâ, îäèí è òîò æå
çíàê ñíîñêè ñòàâèòñÿ ïåðåä ïåðâûì è ïîñëå ïîñëåäíåãî ñëîâà (â òàêîì ñëó÷àå â
ñíîñêàõ ïîâòîðÿþùèåñÿ çíàêè ñîåäèíÿþòñÿ äåôèñîì, íàïðèìåð, à-à). Â ñíîñêàõ
ïåðâîãî «ïîäâàëà» îòìå÷àþòñÿ ïàëåîãðàôè÷åñêèå îñîáåííîñòè ðóêîïèñè, ïðàâêà â
åå òåêñòå, ïðîïóñêè è íå÷èòàåìûå ìåñòà, èñïðàâëåíèÿ, âíåñåííûå â îñíîâíîé
ñïèñîê èçäàòåëåì. Èñïðàâëåíèÿ äîëæíû áûòü îãîâîðåíû èçäàòåëåì, ñ óêàçàíèåì
èìåþùåãîñÿ â ðóêîïèñè ÷òåíèÿ (èñïð., â ðêï.). Ñíîñêè îòäåëÿþòñÿ îäíà îò äðóãîé
òî÷êàìè, òèïîâûå ñëîâà ñîêðàùàþòñÿ (äîá., èñïð. è ò. ä.), âåñü òåêñò, ïðèíàäëåæà-
ùèé èçäàòåëþ, âûäåëÿåòñÿ êóðñèâîì.

Ñíîñêè, ïîìåùàåìûå âî âòîðîì «ïîäâàëå» è íóìåðóåìûå àðàáñêèìè öèôðàìè
îò 1 äî 100 (êàæäàÿ íîâàÿ ñîòíÿ ñíîñîê îòìå÷àåòñÿ ðèìñêîé öèôðîé, ò. å. II, III
è ò. ä.), äàþò ðàçíî÷òåíèÿ äðóãèõ ñïèñêîâ ïî îòíîøåíèþ ê îñíîâíîìó. Â èçäàâàå-
ìîì òåêñòå çíàê ñíîñêè ñòàâèòñÿ ïîñëå òîãî ñëîâà, ê êîòîðîìó îí îòíîñèòñÿ; â ñëó-
÷àå, åñëè ðàçíî÷òåíèå êàñàåòñÿ ãðóïïû ñëîâ, òî ñòàâÿòñÿ äâà çíàêà ñíîñêè — îäíà
öèôðà ïåðåä ïåðâûì ñëîâîì è òà æå öèôðà ïîñëå ïîñëåäíåãî ñëîâà (â òàêîì ñëó÷àå
â ñíîñêàõ ýòè äâå öèôðû ñîåäèíÿþòñÿ äåôèñîì, íàïðèìåð, 1-1). Åñëè çíàê ñíîñêè
óæå èìååòñÿ äëÿ äðóãîãî ðàçíî÷òåíèÿ, èì ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ âòîðè÷íî (íà-
ïðèìåð, ê òåêñòó «Åãäà1 2ñåäå â Êèåâå2» ðàçíî÷òåíèÿ: «1Êîãäà Á. 2-2ïðèäå â Êèåâ À.
2Êûåâå Á»). Ðàçíî÷òåíèÿ, ïðèâîäÿùèåñÿ â ñíîñêàõ ïîä îäíîé öèôðîé, îòäåëÿþòñÿ
äðóã îò äðóãà òî÷êîé ñ çàïÿòîé, ñíîñêè îòäåëÿþòñÿ îäíà îò äðóãîé òî÷êàìè, òèïî-
âûå ñëîâà ñîêðàùàþòñÿ, âåñü òåêñò, ïðèíàäëåæàùèé èçäàòåëþ, âûäåëÿåòñÿ êóðñè-
âîì. Óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ ñïèñêîâ ñòàâÿòñÿ ïîñëå òåêñòà ðàçíî÷òåíèé. Åñëè êà-
êîå-òî ñëîâî îñíîâíîãî ñïèñêà îòñóòñòâóåò â äðóãîì, òî â ñíîñêå ýòî îáîçíà÷àåòñÿ
ñëîâîì «Íåò», êîòîðîå ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Åñëè ê êàêîìó-òî ñëîâó
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îñíîâíîãî ñïèñêà â äðóãîì ñïèñêå ÷èòàåòñÿ äîáàâëåíèå, òî çíàê ñíîñêè ñòàâèòñÿ
ïîñëå ýòîãî ñëîâà, à â ñíîñêå òåêñò äîáàâëåíèÿ ïðåäâàðÿåòñÿ ñîêðàùåíèåì «Äîá.»,
êîòîðîå ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Åñëè ðàçíî÷òåíèå âñòðå÷àåòñÿ â íåñêîëüêèõ
ñïèñêàõ, òî ïîñëå òåêñòà ðàçíî÷òåíèÿ ïåðå÷èñëÿþòñÿ óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ ýòèõ
ñïèñêîâ, íå îòäåëÿþùèåñÿ äðóã îò äðóãà çàïÿòîé.

19. Ôîòîãðàôèè ïðåäñòàâëÿþòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ. Îíè äîëæíû ñîïðîâîæ-
äàòüñÿ ñïèñêîì, â êîòîðîì ïðèâîäèòñÿ ïîäïèñü ê êàæäîé èëëþñòðàöèè. Ðåêîìåí-
äóåòñÿ ïðåäñòàâëÿòü èõ çàïèñü â öèôðîâîì ôîðìàòå íà äèñêå CD-R èëè CD-RW.

10. Ïðîñèì àâòîðîâ ñîîáùàòü ýëåêòðîííûé àäðåñ äëÿ ñâÿçè.
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